SPECIALNE PEDAGOGICKE CENTRUM
PRI NARODNIM USTAVU PRO AUTISMUS

Smeérnice
Vnitini Fad Specialné pedagogického centra
pri Narodnim tdstavu pro autismus
Cinnost SPC NAUTIS za mimorddnych opatFeni souvisejicich s Covid-19 (viz bod 10).

Platnost od 1. 3. 2021
Nahrazuje smérnici Vnitini fad ze dne 1. 9. 2020

Priloha ¢. 1  Informovany souhlas pro Zadatele o sluzbu v SPC NAUTIS
Priloha ¢. 2  Informovany souhlas s poskytnutim sluzby v SPC NAUTIS
Priloha ¢. 3  Informovany souhlas se zavéry vySetieni v SPC NAUTIS
Priloha ¢. 4  Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji v SPC NAUTIS

1. VSeobecna ustanoveni

Specialné pedagogické centrum pri Narodnim ustavu pro autismus (dale SPC NAUTIS) je
Skolskym poradenskym zafizenim, jehoZ cinnost je vymezena Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich zmén a predpisti, Zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni
pozdéjsich zmén a predpist, Vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich zmén a predpisi a Vyhlaskou ¢.
27/2016 Sb. V platném znéni, o vzdélavani déti, zZakti a studentli se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, Zaki a studentii mimoradné nadanych, ve znéni pozdéjSich zmén a predpisii.

SPC NAUTIS poskytuje sluzby détem, zakiim a studenttim s poruchou autistického spektra.

SPC NAUTIS je Skolské poradenské zarizeni, které neni zfizované statem, krajem, obci nebo
svazkem obci. Zfizovatelem SPC NAUTIS je Narodni tstav pro autismus, z.U.

SPC NAUTIS poskytuje bezplatné poradenskou pomoc smérujici k
a) zjisSt'ovani specialnich vzdélavacich potfeb nebo mimotradného nadani Zaka,

b) doporuceni vhodnych podpiirnych opatfeni a vyhodnoceni poskytovani podpirnych opatfeni
zaktm se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Zaktim mimoradné nadanym,
c¢) doporuceni zarazeni Zaka do Skoly, tfidy, oddéleni nebo studijni skupiny zfizené podle § 16 odst.

9 Skolského zakona nebo zarazeni nebo prevedeni do vzdélavaciho programu odpovidajiciho
vzdélavacim potfebam Zaka a
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d) podpore vzdélavani zZaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a Zakti nadanych ve Skolach a
Skolskych zafizenich, jakoZ i zmirfiovani disledki znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovani.

Cena nadstandardnich placenych sluZeb je upravena cenikem, ktery je zvefejnén na webovych
strankach SPC NAUTIS a v prostorach pracovist’ SPC.

2. Struktura a sluzby

Sluzby SPC NAUTIS se poskytuji po predchozi domluvé s klientem nebo zakonnym zastupcem
klienta.

Adresy poskytovani sluzeb:

Ceskolipska 621/26, 190 00 Praha 9

Josefa Knihy 225, 337 01 Rokycany — stfed
Skolni 402, 289 21 Kostomlaty nad Labem
Udolni 26, 468 01, SmrZzovka

Sidlo SPC NAUTIS: Skolni 402, 289 21 Kostomlaty nad Labem

Web: https://nautis.cz/cat/cz/specialne-pedagogicke-centrum

Kontaktni osoba: Mgr. Petra Slan4, socialni pracovnice, 774 723 785

E-mail: spc(@nautis.cz

Provozni doba SPC NAUTIS Praha: Po —Pa 9:00 — 13:00 hod, dale dle pfedchozi dohody

Provozni doba SPC NAUTIS Rokycany:  Po— Ut 9:00 — 13:00 hod, St 14:00 — 17:00 hod, dale
dle predchozi dohody

Provozni doba SPC NAUTIS SmrZzovka: =~ Po 9:00 — 13:00 hod, dale dle predchozi dohody

Adresa podatelny SPC NAUTIS: Ceskolipska 621/26, 190 00 Praha 9

Provozni doba podatelny: Ut 9:00 — 11:00 hod, dale dle predchozi dohody

Povérenec pro ochranu osobnich ddaji: Mgr. Petra Slana

Prehled sluzeb SPC NAUTIS:

Uvodni konzultace (sluzba pro nového klienta - délka trvani 60 minut).

Konzultace slouzi ke vzajemnému seznameni zakonného zastupce/zletilého klienta se specidlnim
pedagogem, ktery klienta néasledné prebird do péce. Specidlni pedagog na zékladé informaci
ziskanych od rodict a z dostupné spisové dokumentace zmapuje aktudlni situaci a potieby ditéte.
Navrhne postup specialné pedagogické péce. Uvodni konzultace je realizovéna bez pfitomnosti
nezletilého klienta.
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Specialné pedagogické vySetieni (délka trvani 2-3 hodiny)

Diky specialné pedagogickému vySetfeni je moZné posoudit troven klienta v jednotlivych oblastech
rozvoje. VySetfeni se zaméfuje jak na pozitivni stranky vyvoje klienta, tak i na oblasti, ve kterych se
projevuji deficity.

Vysetfeni se sklada z konzultace se zakonnym zastupcem a z pfimé prace s klientem. V pripadg€, Ze
je vyuZita uvodni konzultace, byva samotné vySetfeni kratsi.

Nahled ve vyuce (vyhodnoceni podptirnych opatieni)

U klientd, ktefi jsou v péci SPC NAUTIS, je minimalné jednou béhem Skolniho roku proveden
nahled ve wvyuce. Specialni pedagog po predchozi domluvé se Skolou a zakonnym
zastupcem/zletilym klientem sleduje klienta pfi vyuce a béhem prestavky. Na nahled zpravidla
navazuje konzultace s pedagogy a s pedagogickymi pracovniky.

Psychologické vysetreni (délka vySetfeni 45 — 90 min.)
Psychologické vySetfeni se zaméfuje na aktualni dovednosti Zaka, pfipadné na posouzeni jeho
intelektu. Soucasti vySetreni je také konzultace se zakonnym zastupcem/zletilym klientem.

Komplexni vySetieni

Komplexni vySetfeni se sklada ze specidlné pedagogického vySetfeni a z psychologického
vySetieni. Po dohodé se zakonnym zastupcem probiha v jednom dni, pfipadné je mozné komplexni
vySetieni rozdélit do dvou termin.

Screeningova diagnostika
Jedna se o orientacni posouzeni rizika pritomnosti poruchy autistického spektra u ditéte. Screening

nenahrazuje lékarskou diagnostiku. Screening provadi psycholozka SPC NAUTIS v domacim
prostredi ditéte, pfipadné ve Skole. VySetfeni probiha zpravidla tam, kde dité vykazuje vétsi obtiZe.

Besedy pro spoluziky

Besedy pro spoluzaky by mély prispét k priznivému klimatu tfidniho kolektivu, ve kterém je Zak
s PAS vzdélavan. Maji kolektivu pomoci pochopit chovani a mySleni spoluzaka s PAS. Kolektiv je
pfiméfenou formou seznamen s mozZnostmi, jak se spoluZakem komunikovat, navazovat s nim
socialni kontakt a jak mu celkové pomoci. Beseda trva vyucovaci hodinu aZ 90min a Zak s PAS ji
nebyva pritomen. Po vzajemné domluvé muze probihat bez pfitomnosti pedagogt Skoly — ti jsou o
pribéhu informovani po skonceni besedy.

Sluzby KBT terapeuta

Klienti SPC mohou vyuZit sluZeb KBT terapeuta. Terapeutické sluzby jsou poskytovany dle
individualnich potfeb od uvodni konzultace, pres jednorazova setkani aZz po dlouhodobou
individualni terapii.

Rodinné terapie
Aby rodina mohla plnohodnotné fungovat, musi jeji ¢lenové fungovat jako tym a umét fesit i velmi

téZké Zivotni situace. Rodinna terapie pomaha celé rodiné tyto téZkosti resit, podporuje vSechny jeji
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Cleny. Klademe velky diiraz na komunikaci v rodiné a podporujeme klienty v jejim zlepSeni.
Jednotliva sezeni trvaji dle domluvy 60 az 90 minut, primérny pocet setkani je 6-8, ale miizeme s
rodinou pracovat i dlouhodobé. Intervaly mezi sezenimi jsou zpravidla 2-6 tydnti.

K jednotlivym clentim rodiny jsme neutralni, nesoudime a zcela zachovavame anonymitu nasich
klientt.

Socialni poradenstvi
Klienti SPC NAUTIS mohou v pripadé potreby vyuZit odborného socialniho poradenstvi, které

zajiSt'uje socialni pracovnice. Socialni poradenstvi je poskytovano telefonicky na tel. Cisle: 774
723 785 v dobé: po-¢t 9:00 - 12:00, pa 9:00 - 10:00. Po predchozi telefonické dohodé je mozné
realizovat osobni sekani za tGc¢elem socidlniho poradenstvi, pfipadné je moZzné domluvit vyjezd do
rodiny.

V ramci poradenské sluzby v prostorach SPC NAUTIS (zejména v ramci setkavani klient v
cekarné) a v ramci intervenci a poradenskych sluZzeb v terénu zameéstnanci SPC NAUTIS dbaji na
ochranu klientti pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili.

3. Jak zZadat o sluzbu
U nezletilych déti, Zaku a studentti podava Zadost jejich zakonny zastupce, zletily klient Zada sam.

Novi klienti se objednavaji pres poradnik zvefejnény na webovych strankach SPC NAUTIS. Na
zakladé zapisu do poradniku Zadatel o sluZzbu obdrZzi automaticky e-mail s informovanym
souhlasem. Vyplnény informovany souhlas zasle zpét do SPC NAUTIS dle pokynd.

Informovany souhlas pro Zadatele o sluzbu je prilohou C. 1 této smérnice.

Socialni pracovnice kontaktuje Zadatele o sluzbu ve chvili, kdy mtiZze nabidnout vhodny termin pro
sluzbu.

Objednavani stavajicich klientd SPC NAUTIS je mozné telefonicky nebo e-mailem prostiednictvim
socialni pracovnice, pfipadné pfimo pres specialniho pedagoga, ktery ma klienta v péci.

4. Poskytnuti sluzby

Pred poskytnutim sluzby zadkonny zastupce/zletily klient potvrzuje informované souhlasy. Jedna se
o Informovany souhlas s poskytnutim sluzby v SPC NAUTIS (pfiloha ¢. 2 této smérnice), v pripadé
specidlné pedagogického vySetfeni o Informovany souhlas se zavéry vysetieni (pfiloha ¢. 3 této
smérnice) a Souhlas se zpracovanim osobnich udajt (pfiloha ¢. 4 této smérnice).

Sluzba je poskytnuta zpravidla na pracovisti SPC NAUTIS, v pripadé nahledu ve Skole. Veskeré
sluzby se poskytuji po predchozi telefonické nebo e-mailové domluvé. V odtiivodnénych pripadech
miZe byt sluzba poskytnuta v domacim prostredi klienta.
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Pobyt v prostorach SPC

Po dobu pobytu nezletilého klienta v cekarné (v dobé, kdy ve vySetfovné probiha konzultace nebo
intervence specialniho pedagoga, psychologa nebo terapeuta bez pritomnosti ditéte) za bezpecnost
nezletilého klienta zodpovidaji zakonni zastupci. V dobé poskytnuti sluzby, kdy je s nezletilym
klientem ve vySetfovné specialni pedagog, psycholog nebo terapeut SPC NAUTIS, za bezpecCnost
nezletilého klienta zodpovida pracovnik SPC NAUTIS.

5. Zpravy a doporuceni
Pisemnym vystupem poskytnuté sluzby je zpravidla pisemna zprava.

Vystupem ze specialné pedagogického vySetieni nebo z komplexniho vySetfeni je Zprava Skolského
poradenského zarizeni, DoporuCeni Skolského poradenského zafizeni, pripadné Doporuceni
k uzptisobeni podminek pro vykonani prijimaci zkousky a Doporuceni k uzptisobeni podminek pro
vykonani maturitni zkousky (Vyhlaska 27/2016 Sb.).

Doporuceni Skolského poradenského zarizeni se vystavuje po konzultaci se Skolou.

Zprava Skolského poradenského zafizeni a Doporuceni Skolského poradenského zatizeni se predava
zakonnému zastupci/zletilému klientovi osobné, nebo se zasila prostfednictvim Ceské posty,
ptipadné do datové schranky zakonného zastupce/zletilého klienta. Skole se Doporuceni $kolského
poradenského zafizeni zasila datovou schrankou. Zakonny zastupce/zletily klient Doporuceni
Skolského poradenského zarizeni Skole nepredava, ale je Skolou vyzvan k podpisu pfimo ve Skole.

Vystupem ze screeningové diagnostiky je Zprava, ktera se predava zakonnému zastupci osobné,
nebo se zasila prostrednictvim Ceské posty.

Vystupem z nahledu ve skole je zpravidla Zprava (Vyhodnoceni podptirnych opatfeni), ktera se
preddva zdkonnému zastupci osobné, nebo se zasila prostfednictvim Ceské posty, v ojedinélych
pripadech do datové schranky zadkonného zastupce/zletilého klienta. Skole se Zprava z nahledu
(Vyhodnoceni podptirnych opatteni) zasila datovou schrankou.

Na Zadost zakonného zastupce/zletilého klienta je moZné vystavit Souhrnnou zpravu. Jedna se
zpravidla o zpravu o dlouhodobé spolupraci, ktera je vystavena pro jiné ucely neZ Skolské.

6. Dokumentace klientii

V SPC NAUTIS je kaZzdému klientovi vedena sloZka se spisovou dokumentaci (spis). Do spisu se
zakladaji kopie lékarskych a odbornych zprav, které zakonny zastupce/zletily klient doloZi,
podepsané informované souhlasy, zpravy a doporuceni (vystupy ze sluzby) a dalsi podklady, které
jsou nezbytné pro poskytovani sluZzeb SPC. Zakonny zastupce/zletily klient ma pravo po predchozi
domluvé nahlédnout do svého spisu a pofizovat si vypisky.
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Spisy jsou uchovavany v uzamykatelné skfini/kartotéce na pracovisti SPC NAUTIS v souladu s
archivnim fadem. Ke spistim klientti maji pfistup pouze opravnéné osoby z fad zaméstnanci SPC
NAUTIS.

7. Komunikace s klientem a ochrana osobnich udajt

Pracovnici SPC NAUTIS pri komunikaci se zakonnymi zastupci, zletilymi klienty, pracovniky Skol
apod. vZdy dbaji na ochranu osobnich tdaju.

V nezabezpeCené e-mailové komunikaci nelze zasilat osobni udaje. Nelze zasilat zpravy jako
prilohu v e-mailové komunikaci nebo vyuZivat sluZeb komercnich internetovych tloZen. Zpravy se
zakonnym zastupctiim/klientiim predavaji osobné, poStou nebo po predchozi dohodé datovou
schrankou.

SPC NAUTIS jedna v nejlepSim zajmu klienta. V pripadé nezletilych déti pracovnici komunikuji
zpravidla s jednim zakonnym zastupcem. Pokud neni do SPC NAUTIS doloZen doklad o
upravé/omezeni/zbaveni rodicovské zptisobilosti jednoho z rodici, predpoklada se, Ze zakonni
zastupci jsou spolu ve shodé.

8. Prava a povinnosti klientii/zakonnych zastupct

Klienti/zakonni zastupci SPC NAUTIS maji pravo:
¢ na poskytnuti informaci a standardnich poradenskych sluZeb a péci v oblasti vzdélavani
¢ na informace tykajici se sluZeb, na zpravu z vySetieni, na informace k doporucenym
podptirnym opatfenim

Klienti/zakonni zastupci SPC NAUTIS jsou povinni:

e oznamovat SPC NAUTIS tdaje podle §28 odst. 2-3 Skolského zdkona 561/2004 Sb. v
platném znéni a dalSi idaje podstatné pro priibéh vySetieni a zmény v téchto tidajich

¢ doloZit diagnostickou zpravu (kopii), pripadné aktualni odborné zpravy, které by mohly mit
vliv na vySetfeni a poskytovani poradenskych sluzeb

e v pripadé, Ze se nemohou dostavit na vySetieni (napf. nemoc), co nejdfive tuto informaci
oznamit do SPC NAUTIS (je moZné i formou SMS na telefon 774 723 785)

¢ ve vnitinich prostorach se prezouvat nebo pouZivat navleky

¢ po dobu pobytu nezletilého klienta v ¢ekarné (v dobé, kdy ve vySetfovné probiha konzultace
nebo intervence specialniho pedagoga, psychologa nebo terapeuta bez pritomnosti ditéte) za
nezletilého klienta zodpovidaji zakonni zastupci

¢ dodrZovat Vnitrni fad, zasady BOZP a poZarni ochrany, dodrZzovat hygienické standardy

¢ ohleduplné zachazet s vybavenim SPC NAUTIS

e pii odchodu za sebou zavirat dvefe, v arealu Ceskolipska 621/26 zavirat branku od arealu na
petlici (zvlasté v dopolednich hodinach)
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e v prostorach poskytovani sluZeb dodrZovat zakaz koufeni vcetné elektronickych cigaret,
zakaz koufeni plati v celém arealu Ceskolipska 621/26 Praha 9, v celém aredlu ZS Skolni
402 Kostomlaty nad Labem a v budové Josefa Knihy 225 Rokycany

e v pripadé ukonceni spoluprace pisemné informovat SPC NAUTIS o této skutecnosti

¢ plnit pokyny SPC NAUTIS vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem

9. Ukonceni péce SPC NAUTIS

Péce je ukoncena na Zadost zakonného zastupce/zletilého klienta. Déle je péce ukoncena u klienta, u
kterého pominuly divody poskytovani péce SPC NAUTIS (ukonceni stiedniho vzdélavani a
nepokracovani vysSim odbornym vzdélavanim, prfi prestupu klienta do jiného Skolského
poradenského zatizeni atd.).

Dale je ukoncena péce u klientti, ktefi nekontaktovali SPC NAUTIS déle nez tfi roky od konce
platnosti Doporuceni SPZ, pripadné u klientd, ktefi déle ne7 t¥i roky nekontaktovali SPC NAUTIS a
neméli Doporuceni SPZ.

Po ukonceni péce je spis klienta archivovana podle Archivacniho radu.

10. Cinnost SPC NAUTIS — mimoFadna opatieni souvisejici s COVID-19

Vysetieni a navstévy v SPC NAUTIS probihaji za zvySenych hygienickych podminek. Opatfeni se
mohou ménit v souvislosti s aktualni epidemickou situaci.

V souladu se stavajicim mimoradnym opatfenim Ministerstva zdravotnictvi jsou pracovnici SPC
NAUTIS a vSichni zakonni zastupci povinni mit zakryta usta a nos respiratorem.

Bez respiratoru nebude zakonny zastupce vpustén do prostor SPC NAUTIS.

Klienta do prostor SPC NAUTIS doprovazi pouze jedna osoba. Pokud je tfeba doprovodu dalsi
osoby, zakonny zastupce/zletily klient toto domluvi s pracovnikem SPC NAUTIS predem. Bez
predchozi domluvy dalSi doprovazejici osoby v€. sourozencti klienta nebudou do prostor SPC
NAUTIS vpustény.

Klient a doprovod po prichodu pouZiji dezinfekci rukou.

Klientovi a jeho doprovodu je pri prichodu zméfena teplota. Osoby se zvySenou teplotou a osoby
jevici znamky respiratniho onemocnéni nebudou do prostor SPC NAUTIS vpustény. Klient ani
doprovod nesmi mit nafizenou karanténu.

Doporucujeme, aby klient s doprovodem méli s sebou vlastni napoj.

V SPC NAUTIS je pro klienty k dispozici dezinfekce na ruce a jednorazové navleky na obuv.

VSichni zaméstnanci SPC NAUTIS dodrZuji zvySené hygienické standardy. Pfi vstupu na
pracovisté je zaméstnanctim méfena teplota.

V prostorach SPC NAUTIS probihé casty uklid (dezinfekce klik, vypinact, podlahy, dezinfekce
testovacich materiali a pomtcek).
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SPECIALNE PEDAGOGICKE CENTRUM
PRI NARODNIM USTAVU PRO AUTISMUS

Pokud klient/zakonny zastupce odmitne ambulantni vySetfeni v prostorach SPC NAUTIS z vaznych
divodu, 1ze poskytnout online vySetieni. O moZnosti online vySetieni rozhodne prislusny specialni
pedagog/psycholog po domluvé s klientem/zakonnym zastupcem. Online vySetfeni se poskytuje
pouze po dobu mimoradnych opatfeni v souvislosti s onemocnénim COVID-19. Online vySetreni
nejsou provadéna u novych klienta.

Klienti/zakonni zastupci jsou s mimoradnymi opatfenimi seznameni pfi telefonickém kontaktu pred
vySetfenim, dale jsou opatfeni zvefejnéna na webovych strankach SPC NAUTIS.

V Praze dne 1. 3. 2021

PaedDr. Véra Cadilova, feditelka SPC NAUTIS
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